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РЕГЛАМЕНТ 
организации выездных мероприятий 

Московского государственного университета культуры и искусств 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий регламент организации выездных мероприятий Московского государственного университета культуры и искусств (далее – регламент) является нормативным актом, регламентирующим организацию выездных мероприятий с участием студентов, аспирантов, сотрудников и преподавателей вуза. 

1.2. Регламент является обязательным для исполнения, в случае неисполнения одного из  его пунктов руководство вуза оставляет за собой право на отмену дальнейшего участия, выступления в мероприятии. 

1.3. Для проведения выездного мероприятия необходим документ разрешающий проведение данного мероприятия (приказ, или же распоряжение ректора, проректора) в котором в обязательном порядке указывается должностное лицо, отвечающее на время проведения мероприятия за жизни и здоровье людей.

1.4. Текст настоящего регламента должен быть направлен в организацию, на территории которой проводится мероприятие, а также в организацию, обеспечивающую подготовку мероприятия (непосредственному заказчику мероприятия),  не позднее 10 дней до его проведения. 

1.5. Один из экземпляров настоящего регламента  должен быть подписан ответственным лицом от организации, на территории которой будет проводиться мероприятие, которое удостоверяет возможность  выполнения всех пунктов настоящего нормативного акта.

1.6. В случае невыполнения регламента, на месте составляется акт в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами от организации на территории которой проводится мероприятие и университета, после чего в силу вступает действие пункта 1.2. настоящего регламента. 
1.7. Организация, на территории которой проводиться мероприятие, должна представить ответственное лицо, на все время пребывания коллектива вуза на мероприятии, правомочное решать любые вопросы, связанные с выполнением условий настоящего регламента. 
1.8. Организаторы обязаны по ходу мероприятия  устно, или же на экранах указать на участие в мероприятии  Московского государственного университета культуры и искусств.

1.9. В случае видеосъемки в титрах также обязаны быть титры с указанием Московского государственного университет культуры и искусств. 

1.10. В случае невыполнения какого-либо из условий или отсутствия подтверждения настоящего регламента со стороны организатора, руководство университета оставляет за собой право отменить выступление.

2. Предоставление транспорта.

2.1. Транспорт предоставляемый для участников (актеров) мероприятия предоставляется в оба конца (для доставки на площадку на которой будет проводиться мероприятие и обратно на территорию вуза), как в дни репетиций, так и в день проведения мероприятия. 
2.2. Количество посадочных мест в транспорте должно соответствовать количеству участников мероприятия, направляемых университетом.

2.3. По решению руководства университета (оговаривается дополнительно) для большого количества автобусов может быть затребовано сопровождение ГИБДД.

2.4. Предоставляемый транспорт должен иметь в обязательном порядке пройденный технический осмотр и соответствовать нормам и нормативам эксплуатации утвержденные в РФ.

2.5. Каждое транспортное средство передвижения сопровождает ответственное лицо от университета, который отдает команду об отъезде. Запрещается отдавать какие-либо команды участникам мероприятия во время передвижения на транспорте посторонним лицам, включая организаторов не являющихся сотрудниками университета.
2.6. В случае длительного переезда (более трех часов) на количество участников более 20 человек предоставляется автобус оборудованный кондиционером, занавесками.

2.7. Транспорт для междугороднего переезда оговаривается с руководством университета отдельно. 

2.8. Предоставление сторонними организациями для перевоза участников мероприятия транспорта типа микроавтобусов «ГАЗЕЛЬ», «СОБОЛЬ» категорически исключены.
3. Размещение в гостинице.

3.1. Гостиничные номера предоставляются, если по условиям проведения мероприятия запланирована остановка на ночь, или же временная задержка произошла по вине организаторов.  

3.2. Гостиничные номера для участников и сопровождающих лиц должны быть заранее оформлены принимающей стороной. 

3.3. Во всех номерах необходимо наличие: минеральной воды (с газом и без), чайной заварки (черный, зеленый), электрического чайника. 

3.4. Во всех гостиничных номерах, в которых будут проживать участники мероприятия, направленные университетом обязательно наличие штор, горячей и холодной воды.  

4. Питание.

4.1. Питание участников и ответственных лиц университета осуществляется в следующих случаях: 

4.1.1. если занятость участников, направленных  университетом  в мероприятии /в том числе проезд, репетиции и ожидание начала мероприятия/  превышает 4 часа, то необходимо предоставление сухого пойка (один сухой поёк на 1-го человека).

4.1.2. если занятость участников  университета  в мероприятии /в том числе проезд, репетиции и ожидание начала мероприятия/  превышает 8 часов, то необходимо предоставление полноценного питания (где предусмотрено горячее питание).

4.2. Питание должно проводиться в помещении, оборудованном столами и посадочными местами по числу питающихся, питание может проводиться по группам, если помещение недостаточно большое.

4.3.  Питание должно соответствовать нормам Федерального закона "О качестве и безопасности пищевых продуктов".
5. Гримерные комнаты. 
5.1. Гримерные комнаты должны быть пропорциональны числу участников мероприятия /в пропорции 1 кв. м. = 1 человеку/.
5.2. Гримерная комната должна быть оборудована зеркалом,  вешалами для одежды. Наличие отопления в зимнее время, утюга с гладильной доской обязательно. 

5.3. В гримерной комнате должны находиться: минеральная вода без газа,  пластиковые стаканы, салфетки.

5.4.  Гримерная комната должна закрываться на ключ, который передается ответственному                   /сопровождающему/  лицу от университета. 

5.5. Гримерная комната должна быть предоставлена участникам не позднее, чем за два часа до начала выступления.
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6. Сцена.

6.1. Принимающая сторона должна обеспечить звукоусилительную аппаратуру, сценический свет и видео оборудование, согласно заранее предоставленному техническому райдеру коллектива университета. 

6.2. На репетиции обязательно должны находиться /принимающей стороны/ звукорежиссер, художник по свету и видео-оператор, рабочие сцены.

6.3. Проведение репетиций и мероприятия должны проходить в четко оговоренные временные промежутки. 

6.4. О продлении репетиционного времени принимает решение исключительно лицо, отвечающее от университета за данное мероприятие.  

6.5. Наличие местного телефона/рации у официального представителя от университета  на площадке (для связи с группой) и организатором обязательно.

7.   Безопасность.
7.1.
По решению руководства университета (оговаривается дополнительно) может быть затребовано присутствие полицейского наряда и дежурной машины скорой помощи на время проведения мероприятия /репетиций/.

7.2.
На все время проведения репетиции и мероприятия обязательно присутствие врача, готового оказать первую медицинскую помощь, а также помощь при травмах связанных с порезами, вывихами, переломами конечностей.

7.3.
К началу мероприятия (репетиций)  сценическая площадка должна быть проверенна принимающей стороной на наличие посторонних предметов, несущих угрозу жизни и здоровью участников, направленных  университетом. Любые препятствия в закулисной части на выходах на сцену, а также на самой сцене должны оговариваться с ответственными лицами от университета.

7.4.
В случае работы в условиях проведения мероприятия на асфальте, любые трюки, хореографические поддержки, акробатические номера запрещены.

7.5.
На планшете сцены, площадке  должны отсутствовать любые предметы, представляющие преграду по ходу действия и создающие угрозу травмирования участников мероприятия. В случае выявления указанного факта, до устранения препятствия участники мероприятия на сцену, площадку не выходят. Если же данная преграда необходима по замыслу мероприятия, то в этом случае осуществляется пластическая постановка сцены таким образом, чтобы преграда не могла создать угрозу здоровья участников, направленных  университетом.

7.6.
Все коммуникации, провода расположенные в местах присутствия участников мероприятия от университета  должны быть качественно заизолированы. 

7.7.
Участие в репетиции и мероприятии на открытом воздухе при температуре ниже + 5, выше         + 25, во время дождя, града и выпадении других природных осадков – запрещено руководством вуза.
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